
ตท.5 
(การขอตออายุใบอนุญาตทํางาน) 

 ตองย่ืนคําขอตออายุกอนสิน้อายุใบอนญุาตทํางาน  

เอกสารสําคัญประกอบคําขอจัดเรียงตามลําดับ ดังนี้ 
 1. กรอกแบบคําขอ ตท.5 
 2. ใบอนุญาตทํางาน พรอมสําเนา 
 3. หนังสือรับรองการจางท่ีกรอกขอมูลครบถวน 
 4. สําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพในกรณีท่ีเปนการประกอบวิชาชีพท่ีกฎหมายกําหนดใหตองไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 5. หนังสือเดินทางท่ีตออายุ VISA ใหมแลว หรือใบสําคัญถิ่นท่ีอยูและใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว พรอมสําเนา 
 6. ใบรับรองแพทย ซ่ึงรับรองวาผูขอไมเปนบุคคลวิกลจริตมีจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ ไมมีโรคเร้ือน วัณโรคในระยะอันตราย    

โรคเทาชางในระยะปรากฏอาการอันเปนท่ีรังเกียจแกสังคม โรคติดยาเสพติดใหโทษอยางรายแรง โรคพิษสุราเร้ือรัง และ        
โรคซิฟลิสในระยะท่ี 3  

 7. เอกสารตามเง่ือนไขท่ีกําหนดในใบอนุญาตทํางาน (ถาม)ี 
 8. หนังสือมอบอํานาจจากคนตางดาวติดอากรแสตมป 10 บาท และสําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 

เอกสารประกอบการพิจารณาตามประเภทของกิจการ/นายจาง 
1. สถานประกอบการเอกชน 
 1.1 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลไทย และบัญชีรายช่ือผูถือหุน (ไมเกิน 6 เดือน) / หรือนิติบุคคลตางดาวใชสําเนา

ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว พรอมหลักฐานการนําเงินจากตางประเทศเขามาใชจายในประเทศไทย 
 1.2 “กรณีนายจางเปนคนตางดาว” ใหแนบสําเนาใบอนุญาตทํางานของนายจาง หากนายจางผูน้ันไมไดทํางานในประเทศไทยและไมมี      

ใบอนุญาตทํางานตองให Notary Public และสถานทูตไทยรับรองการมอบอํานาจใหกรรมการหรือบุคคลใดบุคคลหน่ึงลงนามแทน 
 1.3 แสดงสําเนางบการเงิน (ปลาสุด) ภ.พ.30 (3 เดือน) เมื่อตรวจแลวสงคืน และสําเนา ภ.ง.ด.90 หรือ 91 ของคนตางดาวปลาสุด 
2. โรงเรียนเอกชน / มหาวิทยาลัยเอกชน 
 2.1สําเนาหนังสือแตงตั้งครูหรือผูสอน พรอมสัญญาจาง/ มหาวิทยาลัยเอกชนใหแสดงหนังสือรับรองจากหนวยงานของ

กระทรวงศึกษาธิการ โดยระบุช่ือคนตางดาว ตําแหนง และระยะเวลาจางงาน 
 2.2 ใบประกอบวิชาชีพครู ยกเวนตําแหนงผูฝกสอน  
 2.3 สําเนาใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน/ สําเนาหนังสือการจัดตั้งมหาวิทยาลัยและคําสั่งแตงตั้งผูมีอํานาจลงนามของมหาวิทยาลัย 
3. หนวยงานราชการ 
 3.1 หนังสือรับรองจากสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจ/องคการมหาชน/เขตการศึกษา-ครูโรงเรียนรัฐบาล ระบุช่ือคนตางดาว ตําแหนงงาน 

ระยะเวลาจางงาน 
 3.2 กรณีครูโรงเรียนรัฐบาลใหแสดงใบประกอบวิชาชีพครู ยกเวนตําแหนงผูฝกสอน 
4. มูลนิธิ หรือสมาคม 
 หนังสือรับรองนิติบุคคลของมูลนิธิ,สมาคม วัตถุประสงค พรอมบัญชีรายช่ือคณะกรรมการ 

หมายเหตุ 
 (1) กรอกแบบเปนภาษาไทย เอกสารท่ีเปนภาษาตางประเทศใหจัดทําคําแปลเปนภาษาไทยและรับรองความถูกตองโดยผูมีใบอนุญาต/ 
      หนวยราชการ 
 (2) สําเนาเอกสารทุกฉบับตองลงลายมือช่ือรับรอง ดังน้ี 

            - เอกสารของนายจาง ใหผูมีอํานาจลงนามผูกพันลงลายมือช่ือและประทับตราบริษัท (ถามี) หรือผูรับมอบอํานาจ 
           - เอกสารของคนตางดาว ใหคนตางดาวลงลายมือช่ือ 
 

 
www.doe.go.th/alien 

โทร. 0-2245-2745, 0-2245-2306, 0-2248-7202 
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Work Permit
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Remark In case grantor perfer to limit the authorization giving to the grantee it could be done by using the other

forms of power of attorney.
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Work recommendation of a prospective emptoyer describing reasons for not emptolng a person of Thai nationatity to raror( together

with supporting evidences.
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In case the emotoyer is a Natural Person

n iirrurr.in:rJ:vdT 6'rrj:vsrsuttavdlrulvrs[fiaurirutorei6rost{Juuru6'1t il60
U

Copies of ldentification card and house registration of a prospective emptoyer, or
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Copy of Passport of a prospective emptoyer, or

n iiriurluiirdcufi ufiodrorriQi{ovr{Juulu6r{u!{

Copy of Certificate of permanent residence of a prospective emproyer.
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In case the emptoyer is Juristic Person
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Copy of Certificate of a retevant Government agency stating the business of a prospective employer has Legatty been

registered or granted a ticense to estabtish and operate, and the type of business has been specified.
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In case the emptoyer has permanent residence outside the Kingdom
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Copy of service and/or operation contract, or
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Copy of sate contract, or
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Copy of other documents showing that an appl.icant has a necessity to work in the Kingdom.
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Copy of document showing that an appticant has a proper knowtedge and experience for engaging the work.

(specify)
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Copy of service and/or operation contract, or
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Copy of sate contract, or
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Copy of other documents showing that an appticant has a necessity to work in the Kingdom.
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tl rir rurluorlcg'rerrJ:u no!D':fionu ngrau'r u'irpirunr:rJ:vnarq:fraro.rFruei'r{eirrtun:fifirtlurru
fi o qj n r ul d'rir 6'rL n X v l'r u'j r pir er n r : r-I : v n o u q : n a fl o { n u si x pir r
Copy of Business operating license under the taw on alien business in case that the work apptied for is under such [aw.
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Certificate from medical practitioner under the law on medicat treatment professional stating that an appticant
is not a person of unsound mind or suffering from mentat infirmity,and is free from any defects as prescribed in
Ministerial Regutation issued under section 10.
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I hereby certifu that the inforrnation given above is true in every respect.
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